‘.‘ Obecni Gfad Librantice

Librantice 80
\ 503 46 p. Trebechovice p. O.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Obecni urad Librantice vyhlasuje dle zdkona ¢. 312/2002 Sh., v platném znéni vybé&rové fizeni na obsazeni
pracovniho mista

Administrativni pracovnik/ce obecniho tGrfadu

Pracovni napli:
e evidence poSty — spisovd, skartacni a archiva¢ni posta
e obsluha datové schranky
e vedeni Gfedni desky ufadu, webovych stranek obce, zasilani oznameni pfes mobilni rozhlas
e vedeni pokladny, sprava a vybér poplatk(
e evidence obyvatel
e evidence smluv a objednavek
e vidimace a legalizace
vedeni Ucetnictvi obce
vedeni persondlni a mzdové agendy
organizacni zajistovani voleb
vedeni kancelafe starosty, administrativni ¢innost spojend s chodem obce
e pfiprava podkladl pro jednani zastupitelstva obce

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zakona €. 312/2002 Sb.):
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni p¥isludnik, ktery mé v CR trvaly pobyt
- vék minimalné 18 let
- zpUsobilost k pravnim Gkontm
- trestni bezihonnost
- ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:
- min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (vzdéldni ekonomického zaméfeni vyhodou)
- dobrd znalost prace na PC — uZivatelské znalosti na vy3si drovni
- peclivost, samostatnost, spolehlivost
- organizacni a komunikaéni schopnosti, pfijemné vystupovéni
- praxe ve statni spravé vyhodou
- ochota se dale vzdélavat a rozvijet

Platové podminky se fidi zakonem €. 262/2006 Sb., zékonik préce, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizenim
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjSich predpist (platova trida 9, 10, moznost osobniho ohodnoceni).

Podminky:
- hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou se zku$ebni dobou 3 mésice
- 5tydn0 dovolené
- flexibilni zaatek a konec pracovni doby
- pfispévek na stravu
- mozZnost dalSiho profesniho vzdélavani
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