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Urad méstské éasti Brno-Medlanky

Tajemnik

OZNAMENI

o vyhlaseni vybérového rizeni €. 5/2025
Tajemnik Ufadu méstské ¢asti Brno-Medlanky

vyhlasuje v souladu s § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celka a o
zméné nekterych zdkond, ve znéni pozdéjsich piedpist, vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
— referent / referentka podatelny

Misto vykonu prace:
Urad méstské casti Brno-Medlanky, Usek podatelny a spravy mistnich poplatki, Hudcova 239/7, 621
00 Brno

Charakteristika pozice:

Vede chod podatelny, zajist'uje piijem a odesilani pisemnych podani prostiednictvim spisové sluzby,
vykonavé agendu kontaktniho mista vefejné spravy, véetné vytizovani pozadavkl ovétenych vypist
z informacniho systému Czech POINT, provadi vidimaci a legalizaci dokumentl, vede hlavni
pokladnu, vede agendu mistnich poplatkil a agendu voleb.

Platové podminky:

se fidi zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist a nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsSich ptredpisi, se zatfazenim do 9. platové tfidy (celkova vySe platu po zapracovani dle
zapocitatelné délky odborné praxe a osobniho pfiplatku az 45 tisic K¢) + 25 dni dovolené +
zaméstnanecké benefity (5 dni indispozi¢ni volna, pfispévek na stravovani a ptispévek na vyuziti do
sportovniho, zdravotniho nebo kulturniho zatizeni).

Termin nastupu: ihned 2025, pfip. dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou (se zkusebni dobou)

Kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky:
o stiedoSkolské vzdélani s maturitni zkousSkou

e samostatné rozhodovani a dobré komunikacéni schopnosti

e odolnost viici stresu, asertivita

e peclivost pii zpracovavani pisemnych vystupt

e zodpovédnost, Casova flexibilita

e 7znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)
Vyhodou:

e praxe ve vefejné sprave

e znalost principll fungovani uzemniho samospravného celku

e znalost problematiky agendy voleb

e znalost aplikaci e-Spis a GINIS, GISMB, Czech POINT
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Predpoklady pro vznik pracovniho poméru zaméstnance

- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- v€k minimaln¢ 18 let

- zpusobilost k pravnim ukonlim a bezithonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Nélezitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptisluSnost, misto trvalého pobytu, Cislo
obcanského priikkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum a
podpis. Uved'te rovnéz telefonni a e-mailové spojeni, nazev a ¢islo vybérového tizeni a prohlaseni o
souhlasu s vyuzitim osobnich idaji vyhradné pro potfeby vyberového fizeni.

K piihliSce je nutné pripojit doklady:

- profesni strukturovany Zivotopis

- motivaéni dopis

- vypis z evidence rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice

- ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tdaji pro Gcely vybérového tizeni dle zakona
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni.

Pisemné ptihlasky s ptislusnymi doklady uchazec/ka d o r u € i prostiednictvim postovni sluzby nebo
datovou schrankou na ID: xddbyg8, nebo je osobné pieda na pracovisti podatelny Utadu méstské
casti Brno-Medlanky, na adrese Hudcova 239/7, 621 00 Brno, v obalce oznacené: ,,Vybérové tfizeni
¢. 5/2025 — referent/ka podatelny*, a to nejpozd¢ji do pondéli 22. zari 2025, do 16:30 hodin.

Pozn.: Prihlasku doructe se vSemi poZadovanymi ndleZitostmi a prilohami, bez nich neni Vase
prihlaska uplnd a nemuze byt zahrnuta mezi prihlasky dalSich uchazecii o obsazované funkcni misto.

A4 r

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo nevybrat
Zadného uchazece.

V Brné, dne 8. zati 2025

Bc. Roman Svora, MBA, MPA, v.r.
tajemnik Ufadu MC Brno-Medlanky

Vyvéseno dne: 8. 9. 2025

Snato dne:23. 9. 2025
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