?( ‘? Statutarni mésto Brno,

* Ufad méstské ¢asti Brno-Cernovice, Bolzanova 1, 618 00 Brno

Tajemnik Uradu méstské ¢asti Brno-Cernovice
oznamuje vyhlaseni vybérového fizeni na pozici
referent/ka bytového odboru

s mistem vykonu prace: Bytovy odbor, UMC Brno-Cernovice, Bolzanova 1, Brno

(pracovni pomér na dobu neurcitou)

Vasi kazdodenni naplni prace bude:
e vedeni bytové agendy — evidence ZadatelU a pridélovani bytq,
e administrativni prace spojené s agendou bytového odboru,

e vedeni spisové evidence a priprava skartacniho fizeni.

Co od vas ocekavame:
e velmi dobra znalost prace na PC (Word, Excel), vyvhodu znalost prace v e-Spisu

e schopnost jednat s lidmi, zodpovédnost, samostatnost, spolehlivost a ochota k dalSimu
vzdélavani,

e praxe je vyhodou, ale radi uvitame i absolventy, které zaskolime.

Pozadujeme:

e stredni vzdélani s maturitni zkouskou
Dalsi pozadavky na uchazece:

e statni ob&anstvi CR nebo statu Evropské unie a Evropského hospodaiského prostoru nebo
cizi statni ob&anstvi (mimo uvedené stéty) a trvaly pobyt v CR,

e vék minimalné 18 let,

e svépravnost a bezuhonnost,

e ovladani ¢eského jazyka.

Co od nas dostanete:

9. platovou tfidu — platovy tarif dle zapocitatelné praxe, osobni pfiplatek, odmény,
e pruznou pracovni dobu,

e moznost vykonavat praci z domova (home office)

e moznost zkraceného uvazku,

e velmi dobré pracovni zazemi,

e moznost dalSiho vzdélavani a osobniho rozvoje,

e 25 dnl dovolené a 4 dny placeného volna pti zdravotni indispozici,
e financni prispévek na stravovani (stravenky),

e zvyhodnény mobilni tarif.
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Termin nastupu: dle dohody

Na Vase pfihlasky a pripadné dotazy se tési:
Ing. Pavla Tésikova
tel.: 548 129 834

e-mail: tesikova.pavla@cernovice.brno.cz

Pfihlasku se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami zaslete v uzaviené obalce oznacené
nazvem vybérového Fizeni do 24. za¥i 2025 na adresu UMC Brno-Cernovice, Bolzanova 1, 618 00
Brno nebo predejte na podatelné Uradu méstské ¢asti Brno-Cernovice.

Prihlaska musi obsahovat jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto
trvalého pobytu, Cislo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana, datum a podpis.

Prihlaska je ke stazeni na adrese https://www.brno-cernovice.cz/wiki/volna-mista

Bez ¢eho se neobejdeme:
e profesni Zivotopis,
e vypis z evidence rejstriku trestd ne starSi nez 3 mésice - original nebo ovérena kopie (lze

nahradit cestnym prohlasenim o bezuhonnosti, vzor: Prohlaseni o bezuhonnosti)

e ovérend kopie nebo prosta kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
zadného uchazece.

BlizSi Udaje kochrané osobnich Udaji uchazecl najdete na odkazu https://www.brno-

cernovice.cz/wiki/gdpr
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