Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Kohoutovice
w Urad méstské éasti Brno-Kohoutovice
tajemnik

C.j.: MCBKOH/07110/2025

OZNAMENI

o vyhlaSeni vybérového Fizeni na funk¢éni misto urednika/uirednice
»Referent — mzdovy/mzdova tcetni, icetni HC* ve finan¢nim odboru

Uradu méstské &asti Brno-Kohoutovice
Basného 36, 623 00 Brno

Tajemnik Utadu méstské ¢asti Brno-Kohoutovice vyhlaguje v souladu s ustanovenim § 7 zakona &.
312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki, v platném znéni, (dale jen zakon)
vyb&rové fizeni na obsazeni pracovni pozice referent — mzdovy/mzdova uéetni, icetni HC (se
zaméefenim na mzdovou agendu, agendu socialniho fondu a ptijma obce).

Misto vykonu prace: Utad méstské Gasti Brno-Kohoutovice
Basného 36, 623 00 Brno
Platové podminky: v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zameéstnancl ve vetejnych sluzbach a spraveé v platném znéni — platova
trida 9, platovy tarif dle zapocitatelné praxe, osobni piiplatek, odmény
Uvazek: 1,0 (40 hod./tyden)

Termin nastupu do zaméstnani: od 1. 9. 2025 nebo dle dohody
(pracovni pomér na dobu neurcitou)

Charakteristika pozice:

- komplexni zajistovani agendy v oblasti odménovani

- koordinace, metodické usmérniovani a vypocet vyplaty a zali€tovani platu, odmén, néhrad platu,
nemocenského, srazek zplatu, agendy dani ze zavislé Cinnosti a pojistného na socidlnim
a zdravotnim pojisténi a dalSich plnéni poskytovanych zaméstnanclim, uvolnénych
a neuvolnénych funkcionaii samospravy, ¢lenti organti obce

- zajiStovani, vedeni a kontrola dochazkového systému

- zajisténi ucetnictvi piijmi rozpoctu obce pro hlavni ¢innost, pfijml v oblasti odbératelskych
faktur v¢etné evidence a zauctovani

- komplexni zajisténi ucetnictvi socidlniho fondu

- evidence pojiSténi majetku

Pozadavky:

- minimalnég Gplné stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou

- dobra znalost pravnich ptfedpisii v oblasti platové agendy

- znalost prace na PC, MS Windows, Excel, znalost prostfedi GINIS popft. Sisyfos vitana
- praxe v oboru a ve vefejné sprave vitana

- dobry ustni a pisemny projev

Nabizime:

- moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho rozvoje (vstupni vzdélavéani, adaptacni
pfiprava a navaznd Skoleni, seminaie)

- 5 tydnt dovolené

- 4 dny indispozi¢niho volna (sick days)

- dalsi zaméstnanecké vyhody (napf. ptispévek na penzijni pfipojiSténi, ptispévek na rekreaci i na
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rekreaci ditéte, oSatné, stravenkovy pausal, odmeéna pfi zivotnim vyroci)

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zakona):

- statni ob&anstvi CR nebo statu Evropské unie ¢i Evropského hospodaiského prostoru nebo cizi
statni obanstvi (mimo uvedené staty) a trvaly pobyt v CR

- v€k minimalné 18 let

- svépravnost a bezuhonnost

- ovladani ¢eského jazyka

Nalezitosti pisemné prihlasky do vybérového rizeni (§6, odst. 3 zakona, viz Priloha ¢. 1):

- nazev vyberového tizeni

- jméno, pfijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni piislusnost

- misto trvalého pobytu

- (islo obCanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu (jde-li o ciziho statniho obcana)
- datum a podpis

- tel. kontakt, e-mailova adresa / ID DS uchazece

K prihlasce pripojit (§ 6, odst. 4 zakona):

- profesni (strukturovany) Zivotopis

- Cestné prohlaseni o bezuhonnosti (vypis z evidence Rejstiiku trestli — ne star$i neZ tfi mésice — az
pted podpisem pracovni smlouvy), u cizich statnich ptislusnikti téz obdobny doklad osvédcujici
bezuthonnost domovskym stitem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydd, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohldsenim)

- prostou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (ovéfena kopie az pred vznikem
pracovniho poméru)

- souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich idajii pro ucely vybérového fizeni dle zédkona
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozd¢jSich predpisi

- ptipadnou zadost o vraceni osobnich materiali a ureni formy (obycejnou listovni zésilkou,
doporucené, osobn¢)

Uzavérka piihlasek: 25.7.2025 v 10.00 hodin

Misto a zptisob podani prihlasky:

Pisemné piihlasky, vcetné prilozenych pozadovanych dokladd, podejte do terminu uzavérky
ptihlasek v uzaviené obalce ozna¢ené nazvem vybérového Fizeni osobné na podatelné UMC Brno-
Kohoutovice nebo zaslete na adresu: Urad méstské &asti Brno-Kohoutovice, Ba¥ného 36, 623 00
Brno, piipadné¢ poslete do datové schranky x3gbyji nebo e-mailem na adresu
krytinar@kohoutovice.brno.cz.

Blizsi informace o druhu prace poda: Ing. Jitka Kréalova, vedouci odboru finan¢niho, tel.:
739 565 806, kralova@kohoutovice.brno.cz.

Pozn.: Doklady obsahujici osobni idaje budou bez zbyte¢ného odkladu po skonceni vybérového
fizeni vraceny uchazeci, ptipadné skartovany. Do vyberového fizeni budou zafazeni uchazeci, kteti
splni vySe uvedené pozadavky a dodaji ptihlasku se vSemi povinnymi nalezitostmi. Vybrani uchazeci,
ktefi nejvice splnuji ptedpoklady pro vykon prace, budou pozvani na ustni pohovor, o jehoz konani
budou informovani e-mailem nebo telefonicky.
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece.

V Brné€ dne 9. ¢ervence 2025

PhDr. Martin Krytinar v.r.
tajemnik UMC Brno-Kohoutovice

Toto ozndmeni bude vyvéseno na ufedni desce MC Brno-Kohoutovice a zvefejnéno zplisobem
umoznujici dalkovy ptistup.

Vyveseno dne:
Snato dne:
Zverejnéno zpusobem umoznujici dalkovy pristup dne:

Zverejneni zpiisobem umoznujici dalkovy pristup ukonceno dne:
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Priloha ¢. 1:
UMC Brno-Kohoutovice, Ba§ného 71/36, 623 00 Brno

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIZENI

Ptihlasuji se do vybérového fizeni k obsazeni funkéniho mista ufednika/afednice:
Referent — mzdovy/mzdova ucetni, icetni HC

Datum NATOZENI: - ..ottt e e e e e

Y ST T 1 (0 V<) 1§ L

(ptip. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ob¢ana statu mimo Evropskou unii nebo Evropsky hospodarsky
prostor)

Piilozené doklady (zakrouzkujte):

1. Strukturovany Zivotopis

2. Vypis z Rejstiiku trestl nebo €estné prohlaseni o bezithonnosti

3. Ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani nebo prosta kopie

4. Souhlas se zpracovanim osobnich udajt pro potieby tohoto vybérového fizeni dle zdkona o zpracovani osobnich
udaju ¢. 110/2019 Sb. a natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto idaji a o zruSeni
smérnice 95/46/ES, ve znéni pozdéjSich predpist.

5. Jiné, prosim vypiste:

Zadam/nezadam™®), aby v piipadé, e ve vybérovém fizeni neuspéji, byly moje osobni doklady

vraceny na adresu mého trvalého bydlisté (pfip. korespondenc¢ni adresu, je-li uvedena) postou.
*) Nehodici se skrtnéte

V BIMNE ANe: .o e
jméno a podpis

Basného 71/36 | 623 00 Brno IC: 44992785 B ‘ - | N I o I

www.kohoutovice.brno.cz ID datové schranky: x3gbyiji

4



