JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE SKUHROV

Zastupitelstvo obce Skuhrov se podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich usneslo na tomto jednacim fadu:

I. Uvodni ustanoveni:

Jednaci rad zastupitelstva obce upravuje:

e svolavani, pribéh a piipravu zasedani
pofizovani zapist
zvefejnovani dokumentti o ¢innosti zastupitelstva obce
interakce zastupitelstva obce s ostatnimi organy
pravidla ¢innosti vybort
prava ob¢ana obce
konani pracovnich porad ¢lenti zastupitelstva obce
zpisob hlasovani
zptsob omluvy z neucasti na zasedani
formu ptedlozeni projednavanych materiald
kontrolu pfijatych usneseni
dalsi ¢innosti souvisejici s jednanimi zastupitelstva

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popft. o dalSich pfedmétech svych jednani rozhoduje
zastupitelstvo obce (dale jen ZO) v mezich platnych zakona.

Il. Pravomoci ZO:
Zastupitelstvo obce (dale jen ZO) rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84, §85 a §102 odst. 4 a odst. 2
pism. d), f), j) a 1) zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich ve znéni pozdéjsich zakonu.

I11. Svolani jednani ZO:
Zasedani ZO se kona v pravidelnych intervalech, zpravidla prvni stitedu v mésici, pokud nenadala situace
nevyzaduje posunuti terminu a S vyjimkou prazdninovych mésici (Cervenec, srpen), kdy je svolano jen
Vv ptipad¢€ nezbytnosti feseni aktualnich problému. Zasedani se kona v izemnim obvodu obce, s vyjimkou
zasedani vyjezdnich, kterd 1ze uskutecnit na uzemi obce s rozsitenou plisobnosti.

Pracovni jednani ZO jsou starostou svolavana podle aktualnosti feSenych problémd.

Zasedani ZO svolava starosta nejpozd¢ji jeden tyden pfede dnem jednani. Dale je povinen svolat zasedani
Z0, pozada-li o to alespon jedna tfetina jeho ¢lent, nebo hejtman kraje. Zasedani ZO se kona nejpozdéji do
21 dnti ode dne, kdy byla zadost o jeho svolani doru¢ena obecnimu uradu.

Nesvola-li starosta zasedani ZO v zakonem stanovené 1huté, u€ini tak mistostarosta, popfipad¢ jiny ¢len
zastupitelstva (§ 92, odst.1, 2). VyvéSeni oznameni o jeho svolani na Uifedni a na elektronické desce OU
zajisti starosta v terminu nejméné 7 dni pied jeho konanim. Zasedani zastupitelstva obce je vefejné (§ 93,
odst. 1, 3).

Ustavujici zasedani nové zvoleného ZO svolava dosavadni starosta do 15 dni ode dne uplynuti 10 denni
lhuty pro podani navrhu na neplatnost voleb nebo hlasovani ke krajskému soudu. Pfedseda mu dosavadni
starosta nebo nejstarsi ¢len noveé zvoleného ZO do doby, nez je zvolen novy starosta nebo mistostarosta.

Ustavujici zasedani ZO voli starostu, mistostarostu, predsedy vybort, pfipadné i jejich Cleny.

IV. Piiprava jednani ZO:
1. Pfipravu jednani ZO organizuje starosta podle pfedem promysleného programu. Pfitom ur¢i dobu a misto
konani, odpovédnost za zpracovani podkladi a jejich piedlozeni, zptisob projednavani materiald a navrhy
na piislusna opatieni ve vztahu k obcantim.

2. Navrhy jednotlivych vyborti nebo ¢lentt ZO jsou predkladany bud’ pisemné, nebo ustné pfimo na
jednanich ZO.

3. Pisemné pfipominky obcanti urené k projednani na zasedanich ZO ptedavaji navrhovatelé bud’ pfimo na
nich, nebo prostfednictvim ufadovny obce tak, aby byly obecnimu ufadu doruceny nejméné 5 dnti pied
svolanym jednanim ZO.

S Gstnimi pozadavky a pfipominkami Ize vystoupit v diskusni ¢asti jednani ZO.
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Predkladané materialy pro jednani ZO musi byt zpracovany tak, aby umoznily clenim ZO komplexné
posoudit projednavanou problematiku a pfijmout u¢inna opatfeni — obsah materialu, zhodnoceni
dosavadniho stavu, rozbor pfic¢in nedostatkli, navrhovana opatfeni, jejich odtivodnéni, ekonomicky dopad,
Zavery.

V. Utast ¢lenti ZO na jednanich:

1.

Clenové ZO jsou povinni se zi¢astnit kazdého jednani. Omluveni jsou pouze v piipadé zdvaznych
dtvodi. Omluvu je nutno pfedem oznamit starostovi nebo obecnimu tiadu (déle jen OU). Pozdni ptichod
nebo pred¢asny odchod omlouva starosta.

VI. Program jednani:

1.
2.

Program jednani ZO navrhuje starosta.

Na zasedani ZO jsou projednavany zalezitosti do programu zafazené, s nimz vyslovuje na pocatku schiize
Z0 svij souhlas hlasovanim. Pii ném je nutno vzit v ivahu noveé vzniklé navrhy, pfipominky a namitky.

Pozada-li nektery z obcant obce nebo obcan vlastnici na izemi obce nemovitost, €i cizi statni piislusnik,
charakteru do programu jednani ZO, bude tento bod projedndn na dalsi schiizi zastupitelstva, nejpozdéji
vSak do 60 dnti, a to z divodd moznosti prosetieni vzniklého problému a nezbytné piipravy k jednani.
Trva-li navrhovatel na okamzitém projednani, musi o zafazeni do programu rozhodnout zastupitelstvo.

VIL. Prabéh jednani ZO:

1.
2.

10.
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Jednani ZO fidi starosta.

Starosta fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter
a vécny prubéh, prerusuje a ukoncuje zasedani.

Neni-li pfi zahdjeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lentt ZO, ukonci starosta jednani a svola do
15 dnd nové zasedani k témuz programu.

V zahajovaci ¢asti jednani bude obsazeno prohlaseni starosty o fadném svolani zasedani a ptitomnosti
nadpolovicni vétSiny ¢lend, obsah a porad jednani, zptisob diskuse (ke kazdému bodu zvlast, ¢i jako
samostatny bod programu schtize) a volba ovétovateld zapisu.

Zapis z minulého jednani ZO, proti némuz nebyly vzneseny zadné namitky, se poklada za schvaleny. O
zafazeni ptipadnych pripominek rozhodne ZO po vyjadieni oveérovatelll zapisu.

Zapis z predchoziho jednani je pti zasedani ZO piedlozen k nahlédnuti.
Uvodni slovo k hlavnim zpravam piednesou jejich predkladatelé.

Do diskuse se mohou ¢lenové ZO a ostatni pfitomni ptihlasit nejpozdé&ji v jejim prub&hu. Piihlasuji se
zvednutim ruky v pribéhu zasedani. K diskusi jsou vyzyvani v poradi, ve kterém se piihlasili. Pfednostné
je slovo udé€lovano tehdy, ma-li diskutujici namitky k poruseni jednaciho fadu ¢i k nedodrZeni platnych
pravnich predpisi.

Diskutovat nemtze zadny z ptitomnych tehdy, dokud mu ptedsedajici neudéli slovo.
Néavrh na ukonceni diskuze muze v odiivodnénych piipadech podat kterykoliv ¢len ZO,
o navrhu se hlasuje.

Pro potieby obce lze ze zasedani ZO pofizovat zvukové zaznamy. Pro jiné potieby (napf. pro zvetejnéni
na internetu) lze zdznamy pofizovat jen se souhlasem pritomnych. Pokud by jejich pofizovanim doslo
K rugeni pribéhu zasedani, mize je ZO zakazat.

VIII. Priprava usneseni ZO:

1.

Usneseni vychazi z projednavanych zprav a z diskuze k jednotlivym problémum.

Musi zahrnovat vysledky jednani, zavéry a opatieni, zptisob kontroly. Formulace musi byt strucna a jasna
S vymezenim termint a osobni zodpovédnosti za splnéni jednotlivych ukolt.

Usnesenim jsou ukladany konkrétni ukoly starostovi a ostatnim ¢leniim zastupitelstva s pfihlédnutim
k okruhu jejich ptisobnosti v ZO.



3. Usneseni ZO podepisuji starosta a mistostarosta obce. Totéz plati i o nafizenich a obecné zavaznych
vyhlaskach obce.

4. Usneseni jsou zvefejiiovana na Ufedni a elektronické desce OU. Pii jejich zpracovani musi byt
respektovan zdkon o ochran¢ osobnich tdaju.

IX. Hlasovani:
1. ZO je usnaSeni schopné, je-li pfitomna nadpolovicni vét§ina jeho lenti.

2. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani ZO hlasovalo o jednotlivych bodech navrZzeného usnesent,
stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pedsedajici.

3. Byly-li uplatnény pozméiujici navrhy, da ptedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich ¢astech navrhu. V ptipad€ podani protinavrhu je hlasovano nejdiive o ném.

4. Jestlize ptedlozeny navrh neziskal pii hlasovani potfebnou vétsinu hlast, mize ZO na navrh starosty
vyvolat dohadovaci tizeni. Dojde-li k dohodg, ktera nasvédéuje tomu, Ze navrh ziska pottebnou vétsinu,
starosta obnovi ptrerusené zasedani ZO, pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li
upraveny navrh potfebnou vétSinu hlasi, prohlasi ho starosta za odmitnuty.

5. Nepftijme-li ZO navrzené usneseni ani zddnou z jeho piedlozenych variant, dohodnou se jeho ¢lenové na
novém navrhu.

6. Hlasovani se provadi vetejné zdvizenim ruky pro navrh nebo proti nému. Po schvaleni ZO Ize hlasovat i
tajné. Hlasovani se Ize téz zdrzet. Usnesenti je pfijato, hlasuje-li pro nadvrh nadpolovi¢ni vétSina ¢lenti ZO.

X. Dotazy ¢lent ZO:
1. Clenové ZO a ostatni p¥itomni ob&ané maji pravo vznaset dotazy, pripominky a podnéty na jednotlivé
¢leny ZO, na dalsi organy obce, vedouci organizaci a zafizeni zfizenych nebo zaloZenych obci i na ostatni
pritomné a pozadovat od nich vysvétleni pfipadnych problémii.

2. Na dotazy a ptipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pfipominky, jejichz obsah vyzaduje
prosetieni nebo provedeni dalSich opatfeni zodpovédi ¢lenové ZO pisemné, nejdéle do 30 dndl po jejich
obdrzeni.

3. Souhrnnou zpravu o vytizeni pfipominek a dotazi pfedklada starosta jednani ZO na jeho nasledujicim
zasedani. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s vyiizenim jeho dotazu, zaujima
konecné stanovisko ZO.

4. Dotazy a pfipominky uplatnéné na jednanich ZO se zaznamenavaji do zapisu.

XI. Péce o neruseny prubéh jednani:
1. Prubéeh jednani ZO nesmi byt ruSen. Rusitele jednani muze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

2. Nemluvi-li feénik k véci nebo piekro¢i-li stanoveny ¢asovy limit 2 minuty, mize mu piedsedajici
odejmout slovo.

XII. Ukon¢eni zasedani ZO:
Predsedajici prohlasi jednani za ukoncené, byl-li jeho potad zcela vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.
Za ukoncené prohlasi taktéz zasedani, na némz klesne pocet vSech ptitomnych ¢lentt ZO pod nadpoloviéni
vétsinu nebo z jinych zavaznych divodu, a to zejména tehdy, nastaly-li skute¢nosti znemoznujici nerusené
jednani. V téchto pripadech svola zasedani znovu, nejpozdéji do 15 dnii.

XIII. Organizac¢né technické zaleZitosti:
1. Zapis o prubéhu jednani ZO poftizuje mistostarosta, za jeho nepfitomnosti jiny poveteny ¢len ZO.

2. Zapis je dokladem o pribéhu jednani a potvrzenim obsahu usneseni. Ptilohou zapisu nebude prezenéni
listina, v zapise budou uvadéna jména pfitomnych, omluvenych a neomluvenych zastupiteli a hostu.
Vzhledem k tomu, Ze zvoleni ovéfovatelé zapisu stvrzuji svymi podpisy jeho spravnost, stvrzuji tak
soucasné i pfitomnost ¢i nepfitomnost jednotlivych zastupitell.

3.V zapise se uvadi:
- poradové ¢islo zapisu v daném roce



- den a misto jednani

- jména omluvenych a neomluvenych ¢lentl zastupitelstva
- jména pfitomnych ¢lent ZO a hostl

- jména urCenych ovéfovatelti zapisu

- schvaleny program jednani

- podané navrhy a dotazy

- prubéh diskuze, jména diskutujicich

- prubéh a vysledek hlasovani

- prijata usneseni

V zapisech nebude uvadéna hodina jednani vzhledem k tomu, ze zasedani ZO se budou konat vzdy od

16.00 hodin. V piipadé, Zze na den zasedani ZO ptipadne svatek, schlize bude svolana nasledujici stiedu.

Zapis se vyhotovuje do deseti dnti po skonceni zasedani ZO. Podepisuje ho starosta a ureni ovéiovatelé
zéapisu. Schvalené usneseni podepisuje starosta a mistostarosta.

Zapisy i usneseni jsou ulozeny na obecnim ufadu k nahlédnuti. Usneseni je vzdy zvefejiiovano na ufedni
a elektronické desce OU. Po uplynuti 5 let je oboji pfedano k archivaci.

4. O namitkach ¢lena ZO proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani ZO.

XV. Pravidla ¢innosti vyborii:
1. Vybory ZO pracuji podle ZO schvaleného ro¢niho planu prace.
2. K feseni naplanovanych, piip. dalSich aktualnich problému se jejich ¢lenové schazeji nejméné 1x mési¢né.

3. Ze svych jednani pofizuji zapis s uvedenim naplné kontroly, zjisténych nedostatkd a navrhi a
terminovanych opatfeni smétujicich k jejich odstranéni.

4. Zapis podepisuji vSichni ¢lenové vyboru véetné osob, jejichz ¢innost byla kontrolovana.

5. Zapisy jsou piedkladany ZO s ptipojenim vyjadieni organti, popiipad¢ zaméstnancd, jejichz Cinnosti se
kontrola tykala.

XV. Zabezpeceni a kontrola usneseni:
1. Usnesenim stanovené ukoly a jejich plnéni je pravidelné sledovano a kontrolovano na dalsi schtizi ZO
vSemi jeho ¢leny.

2. Ctvrtletni kontroly, pololetni a celoroéni kontroly plnéni usneseni provadi piedseda kontrolniho vyboru
ve spolupraci se starostou nebo mistostarostou. O vysledcich kontroly podava zpravu na zasedanich ZO.
Jednaci tad projednalo a schvalilo Zastupitelstvo obce Skuhrov na svém zasedani dne 2. 11. 2022. Timto dnem
téZ nabyva U¢innosti.
Schvalenim nového jednaciho fadu rusi Zastupitelstvo obce Skuhrov jednaci fad ZO ze dne 7. 11. 2018.

Ve Skuhrové dne 2. 11. 2022

Schvdleno usnesenim 109/11/2022 ZO Skuhrov



